
Erledige diese Aufgaben zeitnah: Terminiere / verschiebe / plane diese Aufgaben (z.B. mit Outlook): 

A B

Delegiere diese Aufgaben (z.B. an Kollegen / Mitarbeiter): Eleminiere / ignoriere / lösche diese Aufgaben:

C D

Die Eisenhower Matrix
Effektives priorisieren von Aufgaben
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